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CORSI A CATALOGO 
 
 
Sicurezza e qualità 

• La sicurezza sul posto di lavoro: Il decreto legislativo 81/08 (4 ore) 
• Corso per responsabili della qualità 

Soft skills (Teoria + Scenario interattivo) 
• Business writing (I) 
• Business writing (II) 
• Business writing (III) 
• Elevator pitch (I) 
• Elevator pitch (II) 
• Public speaking (I) 
• Public speaking (II) 
• Public speaking (III) 
• La comunicazione efficace (I) 
• La gestione delle riunioni (I) 
• La gestione delle riunioni (II) 

 
Office 2010 

• Word base 
• Word avanzato 
• PowerPoint base 
• PowerPoint avanzato 
• Excel base 
• Excel avanzato 

Office 2007 

• Word base 
• Word avanzato 
• PowerPoint base 
• PowerPoint avanzato 
• Excel base 
• Excel avanzato 

AlveoSoft 

• Utilizzare AlveoSoft con successo 

Menu++ 

• Menu++: tradition in translation 

 
 
 
 
 



 

	  

 
CORSI OFFERTI IN PARTNERSHIP CON ALTRE AZIENDE 
 
Compliance 

• Privacy - la riservatezza dei dati 
• Decreto legge 231: codice etico in Azienda 

 
Salute e sicurezza 

• Formazione particolare aggiuntiva per il preposto 
• Formazione dei dirigenti 

 
Lingue 

• Inglese A1 
• Inglese A2 
• Inglese B1 
• Inglese B2 
• Inglese C1 
• Inglese C2 
• Inglese business (negotiation skills) 
• Inglese business (communication skills) 

 
• Francese A1 
• Francese A2 
• Francese B1 
• Francese B2 

 
• Tedesco A1 
• Tedesco A2 
• Tedesco B1 
• Tedesco B2 

 
• Spagnolo A1 
• Spagnolo A2 
• Spagnolo B1 
• Spagnolo B2 

Technology 
Google apps 

• Gmail e Google calendar: il tuo sistema di posta completo e flessibile 
• Google Spreadsheet: creare fogli di lavoro intuitivi 
• Google Documents: uno strumento semplice per creare documenti di testo 
• Google Presentation: uno strumento rapido per creare e condividere presentazioni efficaci 
• Google Drive: come organizzare e condividere i tuoi documenti con qualsiasi dispositivo 
• Google Apps: introduzione alla potenzialità degli strumenti 

	  
	  
I	  prezzi,	  forniti	  su	  richiesta,	  variano	  in	  funzione	  del	  numero	  di	  accessi	  considerato	  e	  del	  numero	  di	  corsi	  richiesto.	  
I	  corsi	  forniti	  in	  partnership	  con	  altre	  aziende	  potrebbero	  essere	  fruibili	  esclusivamente	  tramite	  piattaforme	  LMS	  di	  terze	  parti.	  
Qualora	  il	  titolo	  desiderato	  non	  fosse	  presente	  a	  catalogo	  è	  possibile	  produrlo	  ad	  hoc,	  in	  modalità	  standard,	  con	  la	  formula	  della	  
comproprietà.	  La	  produzione	  richiede	  un	  massimo	  di	  15	  giorni	  lavorativi/h	  di	  corso.	  Contattarci	  per	  maggiori	  informazioni.	  
Ogni	  informazione	  contenuta	  in	  questo	  documento	  è	  da	  ritenersi	  strettamente	  confidenziale	  e	  riservata	  esclusivamente	  alla	  
persona	  o	  alla	  società	  richiedente	  


